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Universidad de Pue1to Rico 

Recinto Untversltarto de Mayag0ez 
SE NA DO ACA DE MICO 
MayagOez, Puerto Rf co 

CERTlFICACI ON NUMERO 73-8 

Yo, Gloria A. Vtscasillas, Secre~aria del Senado Académlco del Recinto 

Unlversltc:rio de MayogOez de la Universidad de Puerto Rico CERTIFICO que en la 

reunl6n ordinaria del 3 de abril de 1973 este organismo aprob6 por unanimidad al 

REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA GENERAL a los fines de establecer reglas o 

normas generales sobre el uso y moneJo de los recursos de la Biblloteco para su 

funcionamiento adecuado y eficaz. Este Reglamento es aplicable o lo Biblioteca 

General del Recinto Universitario de MayagUez, y entrar6 en vigor el primero de 

Julto de 1973. 

Se incluye y forma porte de esto certiftc:oci6n copia mimeografiada del 

Reglamento de la Biblioteca General. 

Y paro que asr conste y rifa este reglamento, expfdo y remfto lo presente 

o las autoridades untversitortas correspondientes. 

En MayagOez, Puerto Rico o los cinco dfos del mes de abril del oflo de 

mll novecientos setenta y tres. 

Aneio 

~~ ~ --d::_• ·cé,e_ 
(íl Glorta A. Vf scoslllas 

Secretaria 
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Artrculo 1. 

Artrculo 2. 

Artrculo 3, 

U nlversldad de Puerto Rico 
RE::l N:O UN!VE:{SlTARIO D~ MAYAGUEZ 

/vloyogOez, Puerto Rico 

REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA GENERAL 

CAPITULO 1 

Declaroci6n de Frop6sltos 

Se promulga este Reglamento can arreglo o lo dispuesto en lo ley NOmerj 1, 

del 20 de enero de 1966, conocido como Ley de lo Universidad de Puerto Rico, 

o los fines da establecer regios o normas generales sobre el uso y manefo de 

los recursos de la Biblioteca poro su funcionamiento adecuodo y effcoz. 

Este Reglamento es aplicable o lo Biblioteca General del Recinto Unlversrorlo 

de MoyagOez. 

Misl6n y Objetivos da lo Biblioteca General 

La Biblioteca es una unidad docente que ofrece y presta servicios primordial

mente a la comunidad académica y a la comunidad en generol. A los n,- de 

cumpllr con esta mlsl6n de servicio se seflalan, entre otros, los slgulenJ 

oblativos y funciones especfflcos: 

(a) Adquirir y mantener libros, peri6dicos, documentos y otros reclll'IOS en 

formo organizada para uso en el desarrollo del progroma educativo Y r 
lnvestigacl6n. 

(b) Orientar e instruir al estudiante y dem6s usucrios en lo uttllzocl6'1 rrt'9• 
choso de lo Blblloteco y sus recursos de monera que latos contrll,u,,ari o 

su desarrollo intelectual y cultural. 
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(c) A-omover el uso de los recursos de lo Biblioteca en el desarrollo de las 

actividades extracurriculares afines a la misi6n de la Universidad. 

(d) Colaborar estrechamente con el Claustro en el desenvolvimiento de sus 

actividades educativas y de investigoci6n. 

(e) Colaborar con otras instituciones educativas, tanto pGbllcos como 

privadas, mediante el Intercambio de recursos. 

(f) Establecer y mantener un cat61ogo colectivo de los recurscs bibllogr6-

flcos del Recinto que incluya, entre otras cosos, su locollzoci6n osr 

como su osequibllidod. 

(g) Establecer .cuando sea «onsejable facilidades paro la segregac16n y 

c:onservacl6n de libros y otros recursos de valor pc,r su lmpcrtoncfo; 

hist6rlco, blbl!ofnica o artfstica. 

CAPITULO 11 

Definiciones 

A los Fines de este Reglamento, los siguientes Mrmlnos y frases tendrdn el 

slgnlffcado que se indica a contlnuacl6n: 

1. "Anaqueles Abiertos" slgnificar6 el sistema por el cual los usuarios 

tienen libre acceso o los recursos. 

2. "Blblloteco" signlficar6 la Biblioteca General Incluyendo cualesquiera 

otros bibliotecas que se establezcan bojo la jurisdlcc16n de la Blblloteco 

General. 

3. "Blbllotecarios" slgnificar6 los miembros del personal docente de la 

Blblloteca. 
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4. "Credencial" V(Jase definici6n "Tarjeta de ldentificoci6n". 

5. "Cubrculas" significar6 las escritorios individuales. 

6. "Documentos" significor6 cualquier impreso, libro, peri6dico, folleto, 

mapa y otros escritos cuya preparoci6n y publicoci6n es ousplclodo par una 

oflcina de gobierno u argonizoci6n legalmente conitltufda. 

7. "Libros de Referencia o Consulto" sfgnificar6 todos los obras seleccionadas 

paro uso auxiliar que permitan obtener informaci6n r6pido, exacto y deflnicla, 

o que refieren o otros fuentes poro obtener los datos interesados. 

8, ªLibros de Reservo" slgnificor6 todos los libros seleccionados par los profe

sores y los bibliotecarios que, por guardar relocl6n con los cursos que se 

ensenan, se mantienen seprodos en uno secci6n especial. 

9, "Mutllar" slgnlflcor6 la acci6n de arrancar, cortar o cercenar una parte o 

parci6n de un libro u otro recurso de -lo Blblioteca, o alterar en alguna otro 

formo su aspecto frslco. 

U,, "JW,tames lnterblbliotecorios" significor6 un oeuerdo cooperativo entre 

81bltoteeos, mediante el cual, una Blblloteca puede sollcltar los recurtos 

en ,.,.,stomo de la otro para el uso del peticionarlo o solk:ltO!tte, de acuerdo 

o los condiciones que ~sta Oltimo establezca. 

u. "Recursos" signlflcor6 conJunto de libros, revistos, documentos, ma,,as, 

mlcropelfculos, mlcrotarletos, grabaciones, manuscritos y otros obietos, 

eci,IINI y materiales de lo Biblloteca. 

'f2, Usuarios: 

4',) 11 ptudlontes" significar6 las personas matriculados en los cursos aeodhilc:os 

offec:idos por los diferentes facultades de lo Universidad de Puerto Rico, 

Reolnt6.Unfversltario <ie MoyagOez. 
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(b) "Estudiantes de nivel graduado" significar6 las personas motrlculadas en los 

cursos graduados de la Universidad de Puerta Rico, Recinto Universitario de 

MayagOez. 

(c) "Estudiantes de la Divisi6n de Extensión" significar6 las personas motricula

das en los Programas de la División de Extensi6n de la Universidad de Puerto 

Rico, Recinto Universitario de MayagOez. 

(d) "Estudiantes de Programas Especiales" signlficar6 las personas que toman c:ur

sos en la Universidad de Puerto Rico, Recinto Universitario de MayagOez, ~ 

estar matriculados en programas c:onducentes a un grado univenitario. 

(e) "Personal Universitario" significar6 el personal docente, exento y clasific:ado 

de la Universidad de Puerto Rico, Rec:into Universitario de MayagOez. 

(f) "Personas Particulares" significar6 aquellas personas que sin formar parte de la 

comunidad universitario del Recinto est6n debidamente autorizadas, mediante 

permiso especial, a usar los recursos bibliotecarias de conformidad con las 

normas vigentes. 

13, "Tar¡etas de ldentlficaci6n" 
• 

(a) Estudiante: Tarjeta expedida y convalidada oficialmente por el Decano de 

Estudiantes en la cual se certifica que el estudiante a nombre de quien se 

expide est6 debidamente matriculado en la Universidad de Puerto Rico, 

Recinto Universitario de MayagOez. Adem6s del nombre completo del alumno, 

Incluye su fotografra y nOmero de identificaci6n. La tarfeta de ldentlficacl6n 

es la credencial que el estudiante deber6 presentar para identificarse en la 

Blbllotec:a. 

(b) Personal Universitaio: La tarjeta o autorizaci6n que expide oficialmente la 

Oficina de Personal del Recinto o del organismo correspondiente, en la cual 

se certifica la relacl6n oficial que dentro del sistema universitario tiene la 

persona a que se refiere dicha credencial. 

(i:) Permiso Especial: Es una autorizaci6n expedida en forma de tarjeta par el 

Director de la Biblioteca o su delegado a personas particulares para otorgar 

el privilegio de usar los servicios bibliotecarios conforme a las reglamentos 

vigentes. 
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Artfculo 1. 

Artrculo 1. 

Artrculo 2. 

CAFlTULO 111 

Se;vicios de ia Biblioteca 

la Biblioteca General ofreceró o sus usuarios los siguientes servici~= 

(a) Préstamo de I ibro:; 

(b) Facilidades de consulto de revistos, libros, documentos, mapas, folletos y 

otros 
(c) Orientoci6n sobre el uso adecuado del católogo y dem6s facilidades de la 

Bibl ioteco y sobre lo bósquedo de informoci6n 

(d) Orientoci6n en la preparación de bibl iografras 

(e) Préstamos interbiblio~ecorios 

(f) Fotoduplicaci6n 

(g) Preparaci6n y uso de recursos audiovisuales 

(h) Instrucciones respecto al uso de equipo pora la lectura de micropalrculas, 

microtarjetos y los otros recursos audiovisuales 

(i) Preparación y circu!aci6n de I ibros y de otras recursos 

(j) Preparación y circulaci6n peri6dico de informocl6n relacionado con material 

de reciente adquisición 

(k) Exhibición de objetos y material informativo relacionado con la cultura, his

torio y costumbres de Pueri·o Rico y de otros parses 

(1) Cubrculos individuales de estudio 

CAPITULO IV 

Uso de lo Biblioteca 

los miembros del personal universitario, estudiantes y personas particulares, pre

viamente autorizados, podrán hacer uso de lo Biblioteca, identific6ndose me

diante lo credencial correspondiente cuando ost se les requiera. 

los estudiantes de escuelas elementales, secundarios, u otras instituciones de 

educaci6n superior podr6n hacer uso de los recursos 0nicomente en el Edificio de 

lo Biblioteca General. Esto~ usuarios podr6n utilizar el servicio de circuloci6n 

externo si se les hubiere expedido permiso especial como personas particulares, 

El Director de lo Biblioteca podró anular esta autorización cuando asr lo estime 

conven lente o necesario. 
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ArtFculo 3. 

Artrculo 4. 

Artfculo 1, 

Los siguientes recursos estarán a la disposici6n de los solicitantes para usarse 

principalmente en la Biblioteca, sujetos a las normas de uso de cada salo o 

departamento: 

(a) Material de consuit·a en cualquier sala de la Biblioteca 

(b) Publicaciones valiosos y difrciles de reemplazar 

(c) Peri6dicos y revistas 

(d) Libros que están en lo Sala de Reserva a solicitud de los profesores 

(e) Documentos 

(f) Partituras 

(g) Discos fonogr6ficos y cintas grabadas 

(h) Microtarjetas y micropelrculas 

La circulación exl·erna de los recursos que no.1,r;cn propiedad de la Blblloteco 

estar6 sujeta o la autorización escrito de la persona o departamento que los 

haya depositado en la ml~ma. 

CAPITULO '/ 

Préstamos 

Disposiciones Generale:; sobre Préstamos de Recursos 

(a) Unicomente se prestarán libros y otros recursos a personas naturales, quienes 

asumir6n la responsabilidad directa del referido préstamo. 

(b) La Biblioteca se reservará el derecho de denegar cualquier petlcl6n de 

préstamo ofreciendo al solicitante la razón que ampara dicha decisión, 

(c) La Biblioteca se reservar6 el derecho de requerir de cualquier usuario y 

con anterioridad a que expire la fecha I fmite establecida, la devolución 

de los recursos tomados o présl·amo. 

(d) Podr6 renov6rsele el préstamo de I ibros o recursos a una persona siempre 

que los mismos no hayan sido solicitados por otras personas o por algOn 

deportomehto de lo Bib!ioteco. 

(e) Ser6 requisito indispensable traer consigo el libro o recurso cuya 

renovación se intereso. 
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Artrculo 2. 

(f) El préstamo de recursos en circulaci6n fuero de la Biblioteca no se 

extender6 m6s all6 de lo vigencia de las tarjetas de ldentlflcaci6n. 

(g) El Director de la Biblioteca tendr6 lo autoridad de restringir y controlar 

el uso y perfodo de circuloci6n de cualquier recurso de la Biblioteca. 

Disposiciones sobre pr4stamas de recursos al Personal Universitario, los t•u

dlantes y Personas Particulares. 

(o) Al Personal Universitario del Recinto se le prestor6n los recursos bolo Ion 

siguientes condiciones: j 

(l) A-evia presentacl6n de su tarjeta de identlflcoci6n expedida pl,r la 

Universidad de Puerto Rico, Recinto Universitario de Moyag~~z, o 

en su lugar uno corto del superior lnmedloto. 

(2) Se padr6 tener en calidad de pr4stamo hasta un m6ximo de 20.llbros 

por un perfodo de 30 dras, o menos que medie outorizac16n de retenci6n 

para un perfodo mayor emitida por el Bibliotecario -(V4ose Catl'tulo '.', 

Artfculo 1, Inciso c). 

(b) Al ausentarse de la Universidad, Recinto Universitario de Mayag(lez, en uso 

de licencias o vacaciones, se devolver6n todos los recursos tomados a 

préstamo. 

(e) Les estudiantes de nivel graduada podr6n solicltar en pr&stamo los r~cursos 

que clrculan, ba¡o las siguientes condiciones: 

(1) A-esentacl6n de lo tarjeta de identificaci6n o en su lugar un¡ corta 

del Director de Estudios Graduados. El nOmero y nombre qu~ fig•Jren 

en ésta deber6n coincidir con el nGmero y nombre que se anoten en 

la tarjeta del libro. 
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(2) Libros en circuloci6n - Los estudiantes de nivel graduado podr6n 

tener en calidad de préstamo hasta un m6ximo de 20 libros por un 

perrodo de 30 dfos - (Véase Copl'tulo V, Artfculo 1, Incisos c y f). 

(d) Los estudiantes subgraduados padr6n solicitar los recursos en circulaci6n, 

bajo las siguientes condiciones: 

(1) Presentaci6n de lo tarjeto".de identificocl6n. El nOmero y nombre 

que figuren en ésto deber6n coincidir con el nOmero y nombre que 

se anoten en lo torj eta del libro. 

(2) los estudiantes subgraduados podr6n tener en calidad de préstamo 

hoste un m6ximo de 20 libros. Durante el ai'lo acadl!mico y la sesi6n 

de verano estos préstamos se har6n par un perrodo de 15 dras, con el 

privilegio de ser renovados por idéntico plazo -(Véase Copltulo V, 

A:rtrculo 1, Incisos c y f). 

(e) Los estudiantes de Programas Especiales y personas particulares estar6n 

sujetos a las siguientes disposiciones en cuanto al préstamo de los recursos 

en clrculaci6n. 

(1) Si asr lo apruebo el Direct« de lo Biblioteca o su delegado, se 

extender6 un permiso especial pCI" un semestre acad6mlco con privi

legio de renavaci6n. Este permiso deber6 presentarse al hacer uso 

de las facilidades y los servicios de la Biblioteca. 

(2) los estudiantes de Programas Especiales y personas particulares padr6n 

tener en calidad de préstamo hasta un m6ximo de 10 llbros en deter

minado momento. Durante el ai'lo académico y lo sesi6n de verano 
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Artrculo 3. 

estos prástam05 se har6n par un perfado de 15 dfas con el privilegio 

de ser renovados por idántico plazo-(Váase Caprtulo V, Artfcr· lo 1, 

Incisos c y f). 

A-&tamos lnterbibliotecarios 

(a) Los prástamos interbibliatecarios se regir6n por los normas adoptados para 

estos prop6sitos por la "American Library Association". 

(b) Los prástomos interbibliotecorios deber6n hocerse de acuerdo con las reglas 

de la Biblioteca de donde procedan y los disp0&iciones complementarras de 

de Circulación que la Biblioteca adopte. 

(c) los prástomos deber6n solicitarse por conducto del departamento correspon-

diente de lo Biblioteca. l 
(d) El gosto que ocasione el préstamo interbibliotecorio ser6 pagodo pcr . 1 

solicitante. 

CAPITULO VI 

Normas de Dhciplina 

1. No ser6 permitido Introducir alimenl05 o bebidas a la Biblioteca. 

2. Solamente se podr6 fumar en aquellos 6reas debidamente rotulados, 1 

3. En lo que concierne a la disciplino en la Biblioteca, el Director de la 

Biblioteco, los encargados de los salas y los otros empleados tendr6n jurls

diccl6n, aplic6ndose en la Biblioteca la misma disciplina que en el ,a!6n 

de clase. 

4. Lo necesidad de proveer un ambiente propicio al estudio y al trabaj1 inte

lectual en los salas de la Biblioteca exige que cualquier comportamiento 

que altere el clima de tranquilidad, paz y orden que debe prevalecer 
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Artfculo 1. 

ser6 considerado una ofensa grave • 

5, El sustraer un recurso de lo Biblioteca, se considerar6 uno falto de ho¡dez 

en relación con la labor ocod6mica, y ser6 considerado una ofensa gr e, 

6, La dirección de la Biblioteca estar6 facultada para establecer m6todos de 

control para la lmpec:cl6n de libros, portapliegos, moletas, etc., de per

sonas que entren o salgan del Edificio de la Biblioteca. 

7. las Infractores a estas reglas estar6n sujetos a los sanciones disciplinarlas 

pertinentes conforme o las reglamentas instltuclonoles vigentes. 

CAPITULO VII 

Sanciones 

El usuario que habiendo tomado en pr6stamo un recurso de lo Biblioteca~ 

habiéndose vencido la fecha del pr6stomo no lo devolviera e lo devolvlei¡o 

con retroso o mutilado, incurrir6 en una falta y estor6 sujeto a los sanciJ,es 

de1Crltos o continuoci6n: 

I• Recursos devueltos con retraso: 

A, Circuloci6n 

(1) Circulocl6n general 

En coso de lo devolución ele un recurso luego de su fecha de ven .. 

c:lmlillto se impondr6 uno multo de $0. 25 a partir del tercer y hasta el 

quinto dro de all"oso, y uno multo de $0,05 adleionol, come,izc+o 

con el sexto dro. 

(2) Sala de Reservo 

(o) Recursos no reglamentados por hora. 

En los casos de los libros de Reservo no reglamentados por ros, 
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· que se devuelvan con retraso, se impondr6 uno multo de $0.25 

por dfo o frocci6n de dra. 

(b) Recursos reglamentados por horas. 

En I os cosos de I os libros de Reserva reglamentados por horas, se 

impondr6 una multo de $0.25 la hora o fracci6n de hora de acuerda 

con el horario de servicio de lo Biblioteca. 

B. Audiovisual 

(1) Materiales de instrucci6n y equipo L 
En los cosos de materiales de instrucción y equipo que se dev · lvon 

con retraso, se impondr6 una multa de $1 .00 par dfa o fracción de 

dta. 

C. Reglamentación de multas para otras solos 

Cuando o un usuario se le autorice utilizar fuera de la Blbll4eca 

algOn material de otros solos cuyos recursos no circulan, (Véase 

Capítula IV, Artfculo 3) el usuario quedar6 su¡eto o lo opllcaci6n 

de los sanciones establecidos para los recursos reglamentados por 

horas. (Véase Capítulo VII, Artfculo 1, Incisa 1-A-2b) 

U-Recursos perdidos, mutilados o da"ados 

En caso de pérdidas, mutilaciones o da"o de los recursos, el 

usuario deber6 sustituir el recurso por otro Igual o pagar el asto 

de reponerlo. Esto dlsposici6n no relevo al usuario de lo ob iga

ci6n del pago de la multo acumulado hasta el momento en q se 

informe lo pérdida. 
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Artrculo 2. 

Artfeulo 1. 

Artre11lo 1. 

Artl':ulo 2. 

Cuolquler usuario de los recursos bibliotecarios que se considere 

adversamente afectcdo por uno dec1s16n de algOp funcionario de la 

llblioteca, podr6 apelar dicha decisl61'1 ante las autoridades superlor~s 

por los canales correspondientes. 

CAPITULO VIII 
Horario 

El Horario de lo Blbltoteeo ser6 determinado per el Director de la 

Biblioteca y sometido a la Junta Administrativo para IU c,probocl6n. 

los UIUCl'loa seren l'IOtfflcados de lcr cambios con onteloe16n. 

CAPITULO IX 

Enmiendos, Dercgaei6n y Vigencia 

Este reglamento podr6 ser enmendado por el Senado Acadfntleo del 

Recinto Unlvenitarto de Moyog(lez. 

SI euolqule, cl6usula, p&rafo, artfculo, secci6n o porte de este I 

ReglameMo fuera declarado nulo o sin vfgencio por un crgonlsmo superior 

C011119E1tente, tal decisi6n no lnvolldor6 el resto del Reglamento, y ,u 

efec:to t¡1.1edor8 limitado o dicho el6usula, p6rrafo, artrculo, secc16n 

o po,te que hoyo sido declarado nulo. 
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Artrculo 3. 

Artrculo 4. 

Cualquier disposición o reglamentaci6n anterior que esté en canfllcto J 
con las disposiciones de este Reglamento, quedan por la presente derog das. 

Este Reglamento entrar6 en vigor el primero de julio de 1973. 

CERTIFICO que el texto que antecede es copia fiel y exacta del Reglamento de la 

Biblioteca General del Recinto Universitario de MayagOez, segOn aprobado por el Senado 

Académico en la reunl6'1 del dra 3 de abril de 1973, 

9 de abrfl de 1973 

¿4~c:;··.7~ 
d'Glorla A, Viscasillas 

Secretarla del Senado Acad4mleo 


