Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayaglez
SENADO ACADEMICO
Mayaglez, Puerto Rico

CERTIFICACION NUMERO 73-8

Yo, Gloria A. Viscasillas, Secretaria del Senado Académico del Recinto
Universitario de Mayaglez de la Universidad de Puerto Rico CERTIFICO que en la
reunién ordinaria del 3 de abril de 1973 este organismo aprobé por unanimidad el
REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA GENERAL o los fines de establecer reglos o
normas generales sobre el uso y manejo de los recursos de la Biblioteca para su
funcionamiento adecuado y eficaz. Este Reglamento es aplicable a la Biblioteca
General del Recinto Universitario de Mayaglez, y entraré en vigor el primero de
julio de 1973.

Se incluye y forma parte de esta certificacién copia mimeografiada del
Reglamento de la Biblioteca General .

Y para que asf conste y rija este reglomento, expido y remito la presente
a las outoridades universitarias correspondientes.

En Moyaglez, Puerto Rico a los cinco dfas del mes de abril del afio de
mil novecientos setenta y tres.

lorin G. Dm0
/"/ Gleoria A, Viscasillas
Secretaria

Anejo
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Universidad de Puerto Rico
RETINTO URIVERSITARIO DE MAYAGUEZ
Mayagllez, Puerto Rico

REGLAMENYO DE LA BIBLIOTECA GENERAL

CAPMTULO

Declaracién de Prop6sitos

Se promulga este Reglamento con arreglo a lo dispuesto en la Ley J 1,
del 20 de enero de 1966, conocida como Ley de la Universidad de Nerfo‘ Rico,
a los fines do establacer reglos o normas genercles sobre el uso y monefo de

los recursos de la Biblioteca para su funcionomiento adecuodo y eficoz.

Este Raglomento as aplicable a la Biblicteca General del Recinto Unlveu}'cn'lo
de Mayaglez. ‘

Misién y Objetivos de la Biblicteca General

Lo Biblioteco es una unidad docente que ofrece y preste servicios primordiol-
mente a la comunidod académico y a ta comunided en general. A los fines de
cumplir con esta misién de servicio se sefialaon, entre ofros, los slguiwqu
objetivos y funciones especlficos: ‘

{(a) Adquirir y mantener libros, periédicos, documentos y dfres recursos en
forma orgonizada para uso en el desarrolio del progroma educative y de
investigacién.

(b) Orlentar o insttuir ol estudionte y demés usuarios en lo uﬂlizacld:j«-

chosa de la Biblioteca y sus recursos de manera que Sstos contribuyon o

su desarrollo intalectual y cultural,
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(c) Promover el uso de los recursos de 1o Biblioteca en el deserrollo de las
actlvidades extracurriculares afines o lo mision de lo Universidad,

(d) Colaborar estrechamente con el Clausiro en el desenvolvimiente de sus
actividades educativas y de investigacidn,

(e) Colaborar con ofras instituciones educativas, tante pblicas como
privadas, mediante el intercambio de recursos.

(F) Establecer y mantener un catblogo colectivo de tos recurses bibliogrs-
ficos del Recinto que incluya, entre ofras cosas, su localizacibn as?
como sy asaquibilidad,

{9} Esteblecer cuondo sea aconsejuble facilidades para la segregacién y
conservacibn de libros y oiros recursos de valor per su impertancla:

histbrica, bibjtofflica o artlstica.

- GAPITULO Il
Dafiniciones

A los Fines de aste Raglaomento, los siguientes t&rmines y frases tendrén ol

significado que se indico a continuacibn:

1, "Anoqueles Ablertos” significaré el sistema por el cual los usuartos
Henen libre acceso o los recursos.

2. "Biblioteca significar& lo Biblioteca General Incluyende cualesquiere
otras biblictecas que se establezean bajo la jurisdiccién de la Biblisteca
General .

3, “Bibliotecarios” significars los miembros del persenal docente de lo

Biblioteca.
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4. "Credencial" Véase definicién "Tarjeta de ldentificacién®.

5, "Cubfeulos” significars los escritarios individuales.

6. “Documentos” significar§ cualquier impreso, libro, periédico, folleto,
mapa y otros escritos cuya preparacibn y publicacién es auspiciada por una
oficina de gobierno v organizacién legalmente comtitulda.

7. "Libros de Referencia o Consulta" significars todos los obras seleccionadas
paro uso auxiliar que permitan obtener informacién répida, exacta y definida,

o que reficren o otras fuentes para obtener los dotos interesados.

8. *Libros de Reserva" significars todos los libros seleccionados por los profe-
sores y los bibliotecarios que, por guardar relacién con los cursos que se
ensefian, se mantienen seprados en una seccibn especial.

9. "Muttler" significard ta aceibn de arrancar, cortar o cercenar una porte o
porcién de un libro u ofro recurso de 1o Biblioteca, o clterar en olguna otre
formo su aspecto flsico.

10, " Reéstomas interbibliotecarios” significaré un ceuerdo cooperative entre
Bibltotoecs, mediante el cual, una Biblioteca puede sollcitar los recyrsos
en préstamo de la otra para el uso del peticionorio o solfcltonte, de acuerdo
a las condiciones que &sta Gltima estoblozca,

M, "Recursos” significar8 conjunto de libros, revistas, decumentos, mopas,
migropelleulas, microtarjetos, grabaciones, monuscrites y ofros objetos,
equipe y materiales de la Biblioteca,

12, Usyorlos:

o) “Estudlantes” significors las personas matriculades en les eursos acaddmices
afracidos por los diferentes facultades de la Universidad de Puerto Rico,

Reelnta Untversitario 40 Moyaglez.
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{b) "Estudiantes de nivel graduado” significaré los personas matriculadas en los
cursos graduados de la Universidad de Puerto Rico, Recinto Universitario de
Maoyaglez.

(c)} “Estudiontes de la Divisién de Extensién" significars las personas matricula-

dos en los Programas de 1o Divisién de Extensitn de la Universidod de Puerto
Rico, Recinto Universitario de Mayagliez,

(d) “Estudiantes de Progromas Especiales” significaré las personos que toman cur=~
sos en la Universidad de Puerto Rico, Recinto Universitario de Mayagliez, sin

estor matriculedos en progromas conducentes o un grado universitario.

{e) *Personal Universitario” significaré el personal docente, exento y clasificado
do la Universidad de Puerto Rico, Recinto Universitario de Mayagliez.

{F) "Personcs Particulares” significars aquellas personas que sin formar perte de lo
comunidad universitoria del Racinto estén debidemente auterizadas, mediante
permiso especial, a usar Jos recursos biblictecarios de confermidod con las

nermos vigentes.
13. "Tarjetas de Identificacibn”

(o) Estudiante: Tarjeta expedida vy convalidada oficialmente por el Docono de
Estudiantes en la cual se certifica que el estudiante a nombre de quien se
expide estd debidamente matriculado en la Universidad de Puerto Rico,
Recinto Universitario de Mayagliez. Ademés del nombre completo del alumne,
incluye su fotagroffa y némero de identificacién. La tarjeta de identificacién
es lo credencial que el estudionte deber§ presentar para identificarse en la
Biblicteca.

(b) Personal Universitario: Lo tarjeta o autorizacidén que expide oficialmente la
Oficina de Personal del Recinto o del organismo correspondiente, en la cual
se certifica la relacién oficial que dentro del sistema universitario tiene lo
persono ¢ gque s¢ refiere diche credencial.

(c) Parmiso Especial: Es una auterizacién expedide en forma de tarjeta por of
Director de la Biblioteco o su delegado a personos porticulares pora otorger
el privilegio de usar los servicios bibliotecerios conforme o los reglomentos

vigentes.
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Artlevlo 1.

Artlculo 1.

Artlculo 2.

CAFITULO il

Servicios de ia Biblioteca

La Biblioieca Geineral ofrecers o sus usuarios los siguientes servicics:
(o) Pré&stamo de libros
{b) Facilidades de consulta de revistas, libros, documentos, mapes, folletos Yy

otros
(c) Orientacisn sobre el uso adecuado del catélogo y demés facilidades de 1a

Biblioteca y sobre lo bGsqueda de informacién

{d) Orientacién en lo preparacién de bibliograffos

(e) Préstamos interbiblictecarios

(f) Fotoduplicacisn

(g) Preparacisn y uso de recursos audiovisuales

(h} Instrucciones respecto al uso de equipo pare la lectura de micropalfeules,
microtarjetas y los ofros recursos audiovisuales

(i) Preparacisn y circulaeién de libros y de otras recurses

(i) Preparacién y circulacién periddica de informacién relacionada con material
de reciente adquisicién

(k) Exhibicién de objetos y materiel informativo relacionado con lo cultura, his-
toria y costumbres de Puerio Rico y de ofros pafses

(1) Cubleulos individuales de esiudio

CAPITULO iV
Uso de lo Biblioteca

Los miembros del personal universitario, estudiantes y personas porticulares, pre~
viamente autorizades, podrén hacer uso de la Biblioteca, identific6ndose me-
diante lo credencial correspondiente cuando asf se les requiera.

Los estudiantes de escuelas elementales, secundearias, v otras instituciones de
educacién superior podrén hacer uzo de los recursos Gnicamente en el Edificio de
la Biblioteca General. FEstos usuarios podrén utilizar el servicio de circulacin

extorna si se les hublers expedido permiso especiol como personos particulares.
El Director de la Bibliceca podré anular esta auterizacisn cuando est lo estime

conveniente o necesario.
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Articulo 3. Los siguientes recursos estaréin a la disposicibn de los solicitontes para usarse

principalmente en la Biblioteca, sujetos a las normes de uso de coda sala o
departamento:

(o) Moterial de consuita en cualquier sala de la Biblioteco

(b) Publicaciones valiosas y diffciles de reemplazar
{c) Peribdicos y revistas

(d) Libros que estén en la Sala de Reserva a solicitud de los profesores

{e) Documentos

(f) Partiturcs

(g) Discos fonogréficos y cinios grobadas
(h) Microtarjetas y micropa!fculas

Artfeulo 4.  La circulacién exierna de les recursos que no.secn propiedad de lo Biblioteco
estaré sujeta a la autorizacién escrita de la persona o departamento que los

haya depositado en ta mizma.

CAPITULO v

Fréstamos

Artlculo 1, Disposiciones Generales scbre Préstomos de Recursos

{a) Unicamente se prestardn libros y ofros recursos a personas nafurales, quiones
asumirén la responscbilidad directa del referido préstamo.
(b) La Biblioteca se reservaré el derecho de denegar cualquier peticién de

préstamo ofreciendo al solicitante la rozén que ampara dicha decisién.

(¢) La Biblioteca se reservard el derecho de requerir de cuclquier usuario y
con anterioridad a que expire la fecha Iimite establecida, lo devolucién

de los recursos tomados a présiamo.

(d) Podr& renovérsele el préstarno de libros o recursos a una persona siempre
que los mismos no hayan sido solicitados por otres personcs o por olgln
deportamento de la Biblioteca.

(e) Seré requisito indispansable iraer consigo el libro o recurso cuya

renovacibn se interesa.
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(f) El préstamo de recursos en circulacisn fuera de la Biblioteca no se ‘
extenderé més allé de la vigencia de los tarjetas de identificacisn. |
{g9) El Director de ta Biblioteca tendré la autoridad de restringir y controlar
el uso y perfodo de circulacién de cualquier recurso de lo Biblicteca.
Artfeulo 2. Disposiciones sobre préstamos de recursos ol Personal Unlversiterio, los Ttu-
diontes y Personos Particulares.
(o) Al Personal Universitario del Recinto se le prestaréin los recursos bajo las
siguientes condiciones: |
{1) Previa presentacién de su terjeta de identificocién expedida ;L la
Universidad de Puerto Rico, Recinto Universitario de Moyogliez, o
en su lugor una carto del superior inmediato.
(2) Se podré tener en colidod de préstomo hasta un méximo de 20 libros

por un perfodo de 30 dlus, o menos que medie outorizacién de retencién

para un perfodo mayor emitida por el Bibliotecarto ~(Véase Capltulo ¥/,

Artfeule 1, Inciso c).

{b) Al cusentarse de lo Universidad, Recinto Universitorio de Mayagliez, en uso

de licencias o vacaciones, se devolverén todos los recursos tomados

préstamo,
{c) Los estudiantes de nivel graduado podrén solicitar en préstamo los rLcursos
que circulan, bajo las siguientes condiciones:
(1) Prosentacién de lo tarjeta de identificacién o en su lugar ung corta
del Director de Estudios Graduados. El némero y nombre que figuren

en &sta deberéin coincidir con el nGmero y nombre que se anofen en

la tarjeta del libro.
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(2) Libros en circulacién - Los estudiantes de nivel graduode podrén

tener en calidad de préstamo hasta un méximo de 20 libros por un
perfodo de 30 dfas - (Véase Capitulo V, Articulo 1, Incisos ¢ y f).

(d) Los estudiontes subgraduados podrén solicitar los recursos en circulacién,
bajo los siguientes condiciones:

(1) Presentacién de la tarjeta'tde identificacién. El nGmero y nombre
que figuren en &sta deberén coincidir con el nGmero y nombre que
se ancten en la tarjeta del libro,

(2) Los estudiantes subgraduades podrén tener en colidod de préstomo
hasta un méximo de 20 libros. Durante el afie académico y la sesién
de verano estos préstamos se harén por un perfodo de 15 dlas, con el
privilegio de ser renovados por idéntico plazo ~(Véase Copltulo V,

Acrticulo 1, Incisos ¢ y f).

{e) Los estudiantes de Programes Especialas y personas particulares estarén
sujetos a las siguientes disposiciones en cuanto ol préstomo de los recursos
en circulacién,

(1) Si osl {o oprueba el Director de la Biblicteca o su delegado, se
extender§ un permiso especial por un semestre académico con privi-
legio de renovacién. Este permiso deberé presentarse al hacer uso
de las facilidades y los servicios de la Bibliotecao.

{2) Los estudiantes de Programes Especioles y personos particulares podrén
tener en calidad de préstamo hosta un méximo de 10 libros en deter~

minado momento, Durante el afio acad&mico y la sesién de verano
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Articulo 3.

estos préstamoes se harén por un perfodo de 15 ditas con el privilegio
de ser renovades por idéntico plazo =(Véase Capltulo V, Artfcuio 1,
Incisos ¢ y f). T
Préstamos Interbibliotecarios ‘
(o) Los préstamos interbibliotecarios se regirén por las normos odoptados para
estos propbsitos por la "American Library Association®.
(b) Los préstomos interbibliotecarios deberén hocerse de acuerdo con las reglas

de la Biblioteca de donde procedan y las disposiciones complementarfos de

de Circulocisén que la Biblioteco odopte.
(c) Los préstamos deberéin solicitarse por conducto del departamento correspon~
diente de la Biblioteca.
(d) E} gasto que ocasione el préstamo interbibliotecario seré pagado por el

solicitonte.

CAATULO Wi
Normaos de Disciplina
1. Np sar§ permitido Introducir alimentos o bebidas o la Biblioteca.

2, Solaments se podré fumar on oquellas &reas debidemente rotulodas, |

3. En lo que concierne o la discipline en la Biblioteco, el Director de la
Biblioteca, los encargedos de fas salas y los ofros empleados tendrén juris-
diccifn, apliclndose en la Biblicteca lo mismo disciplina que en el T:!én
de clase.

4. La necesidod de provear un ambiente propicio al estudio y ol lrubaio‘ inte-

lectual en los salas de fo Biblioteca exige que cualquier comportamiento

que altere ol clima de tranquilidad, paz y orden que debe prevalecer
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Al'ﬂcuh ‘ .

ser§ considerado una ofensa grove.

5, E} sustraer un recurso de la Biblioteca, se considerar§ una falta de honradez

en relacibn con la labor académico, y seré considerado una ofensa grave.

6. Lo direccisn de lo Biblioteca estars focultado pora establecer métodos|de

control pere lo Ispeccién de libros, portapliegos, maletas, etc., de per-
sonas que antren o salgen del Edificio de la Biblioteca.

7. Los infractores a estos reglas estarén sujetos o fos sanciones disciplinorias

pertinentes conforme a los reglamentos institucionoles vigentes. ‘

CAPITULO VI
Sanciones
El usuarie que habiendo tomado en préstamo un recurse de la Biblioteco ){
habléndose vencido la fecha del préstamo no lo devolviera ® lo develvi a
con rairaso o mutilado, incurrird en uno falto y estoré sujete a los soncijws
descrites a continuacisn:
I~ Reeursos devueltos con retraso:
A, Circulacién

1) Circulacién general

En caso de la devolucién de un recurso luego de su fecho de ven«
elmignto se impondré una multa de $0.25 a partir del tercer y hesta el
guinto dla de ofraso, y una multa de $0.05 adicional, comenzal\%o
con el sexto dla. ‘

(2) Sala de Reserva ‘

(a) Recursos no reglamentados por hora.

En los casos de los libros de Reserva no reglomentados por Tcs,
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" que se devuelvan con refraso, se impondr& una multa de $0.25

por dla o fraccién de dia.
(b) Recursos reglamentados por horas.

En los casos de los libros de Reserva reglamentades por horas, | se

impondré una multa de $0.25 la horo o fraccién de hora de ocuerdo
con ol horario de servicio de la Biblicteca.
B. Audiovisual

(1) Materiales de instruccién y equipo

En los casos de materiales de instruccién y equipo que se devuwelvan
con retraso, se impondré una multa de $1.00 por dfa o fraccién de
dla.

C. Reglamentacién de multas para ofres salas
Cuando a un usuario se le autorice utilizar fuera de lo Bib"%eca
algln material de otras salas cuyos recurses no circulan, (Véﬁsa
Capltulo 1V, Artfeulo 3) el usuario quedaré sujeto o fa oplicacitn
de las sanciones establecidas para los recursos reglamentades| por

horas. (V&ase Capltulo VII, Artteulo 1, Inciso 1-A-2b)

I1-Recursos perdidos, mutilodos o dafiados
En caso de pérdidas, mutilaciones o dafto de los recurses, el
usuarlo deberé sustituir el recurso por ofro igual o pagar el osto
de reponerlo. Este disposicién no releva al usvario de la obliga-
cién del pago de la multa scumulado hosta el momente en que se

informe la pérdido.
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Artfeulo 2. Cualquler usuario de los recursos bibliotecartos que se considere
adversamente ofectodo por una decistén de alghn funcionario de o

Biblioteca, podré apelar dicha decisl8n ante las autoridades superlorFs

por los conales correspondlentaes. ‘

CARMTULO VIH
Herario

Artteylo 1. El Horarlo de 1a Biblioteca serd determinado per el Directer de lo

Biblicteca y somotido a ia Junta Adminlsirativa para su oprobocién.

Los vsucrlos serfn notiflcados de los camblios con antelactén.

CARATULO IX

Enmiendas, Derogocitn y Vigencia

Artfeylo 1. Este reglomento podrd ser enmendada por ¢l Senado Académieo del
Reeinto Unjversiterio de Mayaglez.

Artieylo 2, $1 eualquler clausula, parrofo, artfculo, seccibn o parte de este
Reglomento fuera declarade nule o sin vigencia por un organismoe suLerior
compatente, tol decisidn no Invaelidoré ef resto del Reglamento, y lu
efecio quedard Himitado a dicha cléusula, pérrofo, artfculo, secclén

o porte que haya sido declorado nulo,
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Artlculo 3. Cualquier dispestcién o reglomentacién anterior que esté en conflicto
con las disposiciones de este Reglomento, quedan por la presente derogadas.

Arttculo 4. Este Reglomento entrars en vigor el primero de julio de 1973,

CERTIFICO que ¢l texto que antecede es copia fiel y exacta del Reglomente de lo
Biblicteca General del Recinto Universitario de Mayagliez, segin aprobado por el Senado

Académico en la reuntsn del dfa 3 de abril de 1973,

Glorie A, Viscasillos
9 de alwtl de 1973 Secrctoria del Senado Académico




