Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayagiiez

JUNTA ADMINISTRATIVA

CERTIFICACION NUMERO 98-99-330

La que suscribe, Secretaria de la Junta Administrativa del Recinto Universitario de
Mayagiliez de la Universidad de Puerto Rico, CERTIFICA que en reunién ordinaria
celebrada el dia 23 de marzo de 1999, este organismo aprobé las siguientes

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL TRAMITE DE COMPEN-
SACIONES ADICIONALES DE VERANO PARA EL PERSONAL
DOCENTE ADMINISTRATIVO DEL RECINTO UNIVERSITARIO DE
MAYAGUEZ

Propésito

El propésito de esta reglamentacion es establecer las Normas vy
Procedimientos que han de regir el tramite y aprobacion de las
compensaciones adicionales de verano y regular las compensaciones
adicionales al personal docente con tareas administrativas del Recinto
Universitario de Mayaguez.

Base Legal

Certificacion numero 96-97-147 de la Junta Administrativa del Recinto
Universitario de Mayaglez y el Reglamento General de la Universidad de
Puerto Rico, Seccion 69.8 - Participacion en la Sesion de Verano - “Los
profesores que durante el afio académico o fiscal desempefien tareas
administrativas retribuidas no seran elegibles para participar en la sesién
de verano con paga adicional, exceptoc en los casos en que no haya
profesor alguno disponible. Cualquier excepcion a esta regla debera ser
evaluada y aprobada por la Junta Administrativa correspondiente, a
propuesta del Rector. El Presidente evaluara y aprobara cualquier
excepcion que surja con relacién al personal bajo su jurisdiccion, a
propuesta del director de la dependencia o subunidad correspondiente.”



Junta Administrativa
Certificacion numero 98-99-330

Normas y Procedimientos para el Tramite de
Compensaciones Adicionales de Verano para el
Personal Docente Administrativo del RUM

Procedimiento

o Cada director sometera al personal docente de su departamento el
programa de cursos a ofrecerse en las sesiones de verano, en el cual
los profesores expresaran su disponibilidad para ofrecerlos.

* El director preparara un Registro de Profesores Disponibles para
ofrecer Cursos en las Sesiones de Verano, el cual debera mantener
en archivo para futuras auditorias.

e FEl director evaluara los recursos docentes disponibles y sometera al
decano la recomendacion de los profesores por curso y seccion a
ofrecer.

 De tener que utilizar un profesor con tareas administrativas el director
del departamento o decano justificara la necesidad de ofrecer el curso y
evidenciara la falta de otro profesor disponible para ofrecer el mismo.

 El decano recomendara los cursos y las secciones que seran ofrecidas
por el personal docente con tareas administrativas, y la sometera para
la aprobacion final de la Junta Administrativa del Recinto. Se incluira
una comunicacién que incluya un Programa de Clases y Horario en que
el profesor indicara la manera en que repondra el tiempo administrativo
utilizado para atender el curso.

¢« El decano de cada facultad sometera a la Junta Administrativa su
Recomendacion de Compensaciones de Verano en o antes de la ultima
reunion de la Junta programada para el mes de abril.

» Cuando se requiera que un profesor con tareas administrativas ofrezca
un curso de verano, éste debera registrar en su Hoja de Asistencia el
tiempo trabajado. Debera reflejar en la misma la hora de entrada y
salida de tal manera que evidencie la forma en que repondra el tiempo
utilizado para atender dicho curso.

e Luego que las compensaciones han sido debidamente autorizadas el
departamento preparara una Propuesta de Accion de Personal y
Presupuesto (PAPP) para estas acciones. Estos documentos deberan
firmarse en original, y no se permitira el uso de sellos de goma, segun
se recomienda por la Oficina de Auditores Internos (OAl).
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Mormas y Procedimientos para el Tramite de
Compensaciones Adicionales de Verano para el
Personal Docente Administrativo del RUM

e El Departamento de Recursos Humanos establecerd un registro y
control estricto de las compensaciones adicionales de verano, haciendo
uso de los numeros asignados a la PAPP de cada decanato.
Estas normas también se regiran por los acuerdos contenidos en la
Certificacion numero 98-99-253 (Enmendada).
Y para que asi conste, expido y remito la presente certificacion a las autoridades
universitarias correspondientes bajo el Sello de la Universidad de Puerto Rico, a los

catorce dias del mes de abril del afio de mil novecientos noventa y nueve, en Mayaglez,

Puerto Rico.

# r\. I
Joanne R. Savino
Secretaria

nep
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Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayagiiez

Disponiblidad para ofrecer cursos en el Periodo de Verane
Afo Académico

Nombre Seguro Social

Facultad Departamento

Sesion de Verano:
Intereso ofrecer cursos en la (las) siguiente (s) seccion (es):

Primera O Segunda O Regular a

Cursos a ofrecer:

Codificacion del Curso Nombre Seccion

Firma del profesor Fecha



Universidad de Puerto Rico

Recinto Universitario de Mayagiiez

Registro de Profesores Disponibles para ofrecer Cursos en el Periodo de Verano

Sesion
Facultad
Departamento
Nombre Profesor Curso Horario Curso Seccion Horario de Oficina
Firma del Director Fecha




