Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayagiiez
JUNTA ADMINISTRATIVA

CERTIFICACION NUMERO 13-14-227

La que suscribe, Secretaria de la Junta Administrativa del Recinto Universitario de
Mayagiiez, de la Universidad de Puerto Rico, CERTIFICA que en la reunién ordinaria
celebrada el jueves, 8 de mayo de 2014, este organismo APROBO el siguiente

PROCEDIMIENTO DE CONSTRUCCIONES MENORES,
MODIFICACIONES Y CAMBIOS EN EL USO DE LAS INSTALACIONES
FiSICAS EN EL RECINTO UNIVERSITARIO DE MAYAGUEZ

El procedimiento y los formularios correspondientes forman parte de esta

certificacion.

Y para que asi conste, expido y remito la presente certificacién a las autoridades
universitarias correspondientes, bajo el Sello del Recinto Universitario de Mayagliez, de

la Universidad de Puerto Rico.

En Mayagiiez, Puerto Rico, a los trece dias del mes de mayo del afio dos mil

catorce.
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FISICAS EN EL RECINTO UNIVERSITARIO DE MAYAGUEZ

{.  Introduccion

El Reglamento de Subastas de Mejoras Permanentes de la Universidad de Puerto Rico, promulgado mediante la
Certificacion numero 41, Serie 2012-2013 de la Junta de Gobierno, segin enmendada, define mejoras
permanentes como: 1) Construccion de uno o més edificios, estructuras o instalaciones necesarias, aconsejables
o deseables para el funcionamiento de la Universidad; o 2) equipo que sea incluido como parte de la
construccién o que sea necesario para hacer la instalacion, estructura o edificio utilizable; o 3) toda aquella
inversién que represente un aumento en valor de cualquier edificio, estructura o instalacion existente; o 4)
obras para el mejoramiento a la infraestructura incluyendo instalaciones y equipos de apoyo; o 5) la
implantacién de las nuevas tecnologias; o 6) obras necesarias para el cumplimiento con las leyes o los
reglamentos estatales o federales relacionadas con calidad ambiental, salud, seguridad o cualquier otro
requisito de ley.

El Reglamento General para la Adquisicion de Equipo, Materiales y Servicios No Personales, promulgado
mediante la Certificacion nimero 30, Serie 2008-2009 de la Junta de Sindicos, segin enmendada, define
especificaciones como conjunto de términos, condiciones y caracteristicas fisicas, funcionales, estéticas o de
calidad para cada renglén de los bienes y servicios utilizando como referencia para su adquisicion y evaluacion, y
que los licitadores o proveedores deberan satisfacer al presentar sus ofertas.

IIl. Base Legal

Se promulga esta Politica Institucional para Construcciones Menores, Modificaciones y Cambios en Uso de las
Instalaciones Fisicas en el Recinto Universitario de Mayagiez de conformidad con:

o Ley Nam. 1 del 20 de enero de 1966, conocida como Ley de la Universidad de Puerto Rico, segun
enmendada.

o Reglamento de Subastas de Mejoras Permanentes de la Universidad de Puerto Rico, Certificacion numero
41, Serie 2012-2013 de la Junta de Gobierno, segiin enmendado.

o Reglamento General para la Adquisicion de Equipo, Materiales y Servicios No Personales, Certificacién
nimero 30, Serie 2008-2009, seglin enmendado.

e Carta Circular Nimero 2001-02 del Presidente de la Universidad de Puerto Rico, Procedimiento General
para la Administracién y Contabilidad de Fondos de Mejoras Permanentes en la Universidad de Puerto
Rico, segin enmendada.
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lll. Politica Institucional respecto a las Construcciones Menores, Modificaciones y Cambios en Uso de las
Instalaciones Fisicas

Se establece como politica institucional que las construcciones menores, modificaciones y cambios en uso de
alguna instalacion fisica existente del Recinto Universitario de Mayagliez, independientemente de la
procedencia de los fondos, debera seguir un protocolo de evaluacién y aprobacion en el que intervengan las
Oficinas de Investigacion Institucional y Planificacion, el Departamento de Edificios y Terrenos (DET), la Oficina
de Servicios Auxiliares (SA) y el Centro de Tecnologias de Informacién (CTI) del Recinto. De igual manera,
aquellos proyectos en los que se requiera atender alguna situacion con implicaciones de salud y seguridad,
requerird la evaluacién y aprobacién de la Oficina de Salud y Seguridad Ocupacional y Ambiental (OSSOA).

IV. Propésito

El propésito fundamental de esta politica es establecer una coordinacién ordenada y efectiva en el proceso de
planificacion, disefio y ejecucion de las mejoras de edificaciones e infraestructura, de modo que se atiendan las
necesidades del Recinto en un tiempo razonable y en fiel cumplimiento con las regulaciones vigentes. Esta
politica pretende, ademas, lograr una armonia en la distribucion y uso adecuado del espacio en los edificios del
Recinto, de acuerdo a las necesidades institucionales para atender las labores académicas, de investigacion,
servicio a estudiantes, administracién y servicios de apoyo. A su vez, toma en consideracion las estrategias de
desarrollo establecidas en el Plan Maestro de Desarrollo Fisico del Recinto Universitario de Mayagiez.

V. Procedimiento

De acuerdo a la reglamentacién vigente, una mejora permanente se define como cualquier expansion,
remodelacion o modificacién a los edificios y estructuras, incluyendo el equipo e infraestructura necesaria para
que la instalacién sea utilizable. Se considera, ademas, dentro de esta definicion cualquier inversién que
constituya un aumento en el valor de las edificaciones existentes, asi como mejoras a la infraestructura,
incluyendo las instalaciones y equipos de apoyo necesarios para la implementacion de nuevas tecnologias y
labores necesarias para el cumplimiento con reglamentaciones estatales y federales sobre calidad ambiental,
salud y seguridad ocupacional.

Se definen las mejoras miscelaneas como aquellas reparaciones, arreglos, cambios o mejoras a las estructuras o
infraestructuras cuya realizacion se considere como una de menor complejidad o el conjunto de varias
reparaciones menores distintas que no ameriten atenderse mediante los mecanismos del Reglamento de
Subasta de Mejoras Permanentes.

Es importante que en el momento de planificar construcciones nuevas; alteraciones a instalaciones existentes o
modificaciones en el uso de las dreas operacionales en el Recinto, se cuente con la participacién y asesoria del
personal de las unidades que tienen inherencia en estos aspectos. Particularmente, debe establecerse
comunicacion directa con la Oficina de Investigacion Institucional y Planificacion, el Departamento de Edificios y
Terrenos, el Departamento de Servicios Auxiliares, el Centro de Tecnologias de Informacidn y la Oficina de Salud
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y Seguridad Ocupacional y Ambiental.

Ante lo expuesto, se procede a establecer los siguientes parametros que regiran las construcciones menores,
expansiones, remodelaciones y modificaciones de naturaleza permanente en las instalaciones fisicas del
Recinto. Estos regiran, ademas, el proceso para atender situaciones que consideran aspectos de salud y
seguridad ocupacional y ambiental, asi como el uso de los espacios edificados.

1. Las solicitudes de proyectos de mejoras permanentes o misceldneas, independientemente de la
procedencia de los fondos para su financiamiento, se someterdn a la evaluacién y aprobacion de la
Oficina de Investigacion Institucional y Planificacion (OlIP). En este proceso la OIIP recibird la
colaboracién del Departamento de Edificios y Terrenos (DET), Servicios Auxiliares (SA), Centro de
Tecnologias de Informacién (CTI), Oficina de Salud y Seguridad Ocupacional y Ambiental (OSSOA), asi
como de cualquier otro recurso profesional y técnico que estime necesario. Se le contestara a la unidad
sobre la viabilidad del proyecto dentro de un término no mayor de 30 dias laborables.

2. Al aprobarse cada proyecto por la OIIP se le asignara un orden prioritario y se estimara el tiempo
minimo en que las unidades correspondientes realizaran el disefio y gestionaran las cotizaciones que
sean necesarias. Solamente en casos que la complejidad del proyecto lo justifique, el tiempo de disefio
excedera 90 dias laborables a partir de la aprobacién de la solicitud. En la preparacién de los planos
se tomaran en cuenta factores tales como: circulacidn, iluminacién, ventilacion natural, seguridad y
posibles cambios estéticos al disefio original, asi como la infraestructura (eléctrica, mecanica y de
comunicaciones) necesaria. Este factor es muy importante, ya que debe mantenerse armonia con las
estructuras existentes, cumplir con los codigos de construccion vigentes e integrarse al Plan Maestro
del Recinto.

3. Como parte del disefio, DET, CTl o SA someteran especificaciones precisas para cada proyecto y se
aseguraran de que estas permitan que los licitadores coticen bajo igualdad de condiciones. Las
especificaciones deberan considerar dimensiones, tipo de material, tipo de producto, capacidad,
certificaciones aplicables a equipos, requisitos de instalacién, términos de garantia, entre otras
caracteristicas particulares que apliquen para cada proyecto. Estas deberan estar documentadas como
parte de la propuesta o pliegos que se someten a los licitadores.

4. las dependencias solicitantes se incorporaran al proceso de planificacion del proyecto desde su inicio,
. s . e . L
incluyendo a su personal técnico local, en caso que cuenten con éste. Las recomendaciones técnicas
finales serdn determinadas y aprobadas por DET, CTl o SA, segun aplique.

5. Lla Oficina de Salud y Seguridad Ocupacional y Ambiental realizara una evaluacién del area para
determinar si existe algin material con contenido tdxico que pueda afectar el desarrollo del proyecto.
De obtenerse un resultado positivo, el costo de la remocion deberd contemplarse como parte del
proyecto.
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6.

7.

10.

Los planos finales y el estimado del costo de construccidn, seran aprobados por la OlIP en consenso con
la unidad solicitante del proyecto. Después que los planos y el estimado de costos de construccion
cuente con las aprobaciones correspondientes, se determinara la forma en que se ejecutara el
proyecto, ya sea mediante contratacion con empresas particulares o por administracion (DET, CTH, SA).
Ambos métodos seran coordinados por DET, CTl o SA, segun aplique.

a. Si la ejecucion del proyecto se ha de llevar a cabo bajo contratacion con una empresa
particular, la OIIP sometera a la Oficina de Compras las especificaciones técnicas necesarias
para realizar el proceso de adquisicion correspondiente, de acuerdo con la reglamentacion
vigente,

b. Sila ejecucion del proyecto fuese por administracién, el DET se encargaré del proceso asociado
a la asignacion de servicios personales y adquisicion de los materiales y suministros necesarios
para la construccién del proyecto. De requerir labor asociada con instalacidn de lineas y
equipos para comunicaciones, le correspondera al CTl la identificacién del personal, materiales
y equipos necesarios para el proyecto. La adquisicién de equipos asociados al sistema de
telefonia sera coordinada a través de SA. En caso de proyectos relacionados con salud y
seguridad, requeriran la intervencion de OSSOA.

Los proyectos que consisten en la compra de modulares de oficina, seran aprobados por la OIIP, con la
coordinacion y colaboracién del DET, SA, CTi y OSSOA. Como parte del proceso de evaluacion, se
considerard si el lugar donde se instalardn los mismos cuenta con la infraestructura eléctrica, de
teléfono y de datos adecuada. Se corroborara que el disefio y el tipo de construccién suministrado por
los suplidores, cumpla con los requisitos de calidad establecidos y la reglamentacidn aplicable sobre el
aspecto de seguridad operacional.

Las requisiciones que genere la OlIP, asi como todas las unidades institucionales para la compra de
materiales de construccién para el proyecto previamente aprobado, asi como requisiciones para
solicitar servicios asociados con calidad ambiental, que se hagan con cargo al presupuesto operacional
o con cualquier otro fondo disponible, seran evaluadas y aprobadas por el DET, SA, CTl u OSSOA antes
de ser procesadas a través del Sistema Financiero.

La ejecucién de las construcciones menores, modificaciones, restauraciones o alteraciones a las
instalaciones fisicas autorizadas, seran coordinadas y supervisadas por el DET en coordinacion con SA'y
CTI. La ejecucién de proyectos relacionados con manejo de sustancias tdxicas debera ser supervisada
por OSSOA.

Cualquier construccién de estructuras secundarias (glorietas, cuartos de maquinas, casetas y otros) que
pudiera afectar el disefio original de las edificaciones a su alrededor, contexto paisajista y el plan
maestro, seran aprobadas previamente por la OlIP con la colaboracion del DET.
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11.

12

La distribucién y asignacion del uso del espacio en las instalaciones fisicas del Recinto estaran de
acuerdo con las necesidades institucionales y los planes de desarrollo establecidos. Cualquier cambio
de funcidén o uso de las areas fisicas serdn aprobados por la OIIP. Esta unidad tiene entre sus
responsabilidades la encomienda de mantener al dfa, con la colaboracidn del DET, la informacion sobre
el uso de las instalaciones fisicas existentes. Esta informacion es necesaria en los procesos de
negociacion de las tasas de costos indirectos con el Gobierno Federal y en la planificacion del desarrollo
fisico institucional a corto, mediano y largo plazo.

Con el propdsito de mantener el Inventario de Uso, Espacio y Contenido del Recinto, es obligatorio que
se informe a la Oficina de Propiedad sobre cualquier movimiento de equipo, y se someta a la OlIP una
solicitud de cambio de uso de espacios cuando se interese realizar una alteracion, o cambiar el uso de
alguna instalacién fisica del Recinto. De esta manera, se mantendrd este inventario debidamente
actualizado. Esto es de suma importancia, debido a que la negociacion de la tasa de reembolso de
Costos Indirectos entre la Universidad de Puerto Rico y el gobierno federal depende de la actualizacion
del mencionado inventario. Si el érea que se interese cambiar el uso es de uso académico, deberd
contar, ademas, con la autorizacion del Decanato de Asuntos Académicos.

Estas directrices comenzaran a regir inmediatamente. La Oficina de Investigacion Institucional y Planificacion,
conjuntamente con el Departamento de Edificios y Terrenos, el Departamento de Servicios Auxiliares y el Centro
de Tecnologias de Informacién evaluard las solicitudes de construcciones menores o modificaciones a las
instalaciones fisicas radicadas hasta el momento, para determinar las que procedan, de acuerdo con esas

normas.

VI,

1

Disposiciones Generales

El formulario de Solicitud de Cambio de Uso de Espacios instituido por la OIIP deberd someterse y
aprobarse previo a alguna modificacién de espacio.

Con el fin de hacer el mejor uso de los fondos que se destinen para la realizacién de proyectos de
mejoras a instalaciones, en aquellos casos en que el dafio o deterioro haya sido ocasionado por
negligencia, uso inapropiado, pobre mantenimiento, problemas de disefio o falta de seguridad, se
requerird, previo a la aprobacién de fondos, que se establezca un plan correctivo y se tomen las
acciones necesarias para evitar que el dafio o deterioro sea recurrente y se pierda la inversion
realizada.

Una vez acordado el disefio final por la OlIP y la unidad solicitante, no se podra hacer cambio alguno sin
que se evalle el proyecto en su totalidad, con las nuevas modificaciones, por todas las partes
nuevamente. Esto sucedera segun el orden de trabajo que tenga la OlIP, DET, SAy CTI.
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4. Se establece como norma que OlIP, DET, SA y CTi completardn los trabajos de evaluacion de proyectos
en el menor tiempo posible de forma tal que se mantenga siempre uniformidad de los procesos en el
Recinto.

5. Los documentos peticionarios de las unidades y cualquier otra evidencia relacionada de cada proyecto,
incluyendo los documentos asociados con pagos, avisos de cambio y terminacién, se mantendran en un
archivo permanente en la OIlIP hasta que éstos sean auditados o segun establece la reglamentacion
universitaria vigente.

VIl.  Derogacidn
Este Procedimiento de Construcciones Menores en el Recinto Universitario de Mayaglez deroga
cualquier otro procedimiento, norma o circular que esté vigente al momento de aprobarse el mismo.
Enmienda
Este procedimiento podré enmendarse por la Junta Administrativa.

VII.  Aplicabilidad
Este procedimiento aplicara a toda dependencia que solicite proyectos de construcciones menores,
expansiones, remodelaciones y modificaciones de naturaleza permanente en las instalaciones fisicas del
Recinto Universitario de Mayagiiez.

IX. Vigencia
Este procedimiento entrard en vigor inmediatamente después que sea aprobado por la Junta
Administrativa del Recinto Universitario de Mayaguez.

DTH/mm/nep
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CERTIFICACION NUMERO 13-14-228

La que suscribe, Secretaria de la Junta Administrativa del Recinto Universitario de
Mayagiiez, de la Universidad de Puerto Rico, CERTIFICA que en reunién ordinaria
celebrada el jueves, 8 de mayo de 2014, la Junta Administrativa acordé6 EXTENDER la
MORATORIA, para la consideracién de las ayudas econémicas y licencias sin sueldo con
ayuda econémica para iniciar estudios del personal docente, la cual no aplica al
personal con permanencia. Esta moratoria es efectiva hasta el 30 de junio de 2015 y
aplica solamente a las ayudas que dependan del fondo general. Esta certificacion
enmienda la Certificacion Numero 13-14-112.

Para proteger el interés institucional, la Junta podrd, a propuesta del Rector y con
la previa recomendacion del Decano de la unidad pertinente, conceder una exencién a
esta moratoria bajo las siguientes condiciones:

1. El beneficiado disfruté de licencia para estudios, pero ésta fue interrumpida a
causa de la moratoria.
2. El beneficiario acepta un nuevo contrato, el cual incluye:
a) La obligacién de obtener el grado.
b) El compromiso y los métodos para el reembolso de las aportaciones de la
Universidad, en caso de no obtener el grado.

La Junta informa que esta determinacién esta basada en la situacion fiscal actual
y en cumplimiento con el Articulo 50, del Reglamento General de la UPR, Seccién 50.2.2,
gue indica:

“La concesion de licencias sabaticas, extraordinarias con sueldo y sin sueldo, con
ayuda econdémica, asi como las ayudas econdémicas, no constituye un derecho y se
regira por los beneficios que la Universidad derive y por las condiciones
presupuestarias de la unidad institucional.”

Esta accién se toma en armonia con la politica institucional sobre el uso eficiente
de los recursos financieros y la administracién juiciosa de los recursos humanos y en
consideracion con la situacion fiscal por la que atraviesa el pais y por ende la Universidad
y cénsono con las disposiciones de la Seccion 50.2.2, del Reglamento General de la
Universidad de Puerto Rico.

Y para que asi conste, expido y remito la presente certificacion a las autoridades
universitarias correspondientes bajo el Sello del Recinto Universitario de Mayaglez, de la
Universidad de Puerto Rico.

En Mayagiez, Puerto Rico, a los trece dias del mes de mayo del afio dos mil
catorce. oom—_
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