Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayagiiez
JUNTA ADMINISTRATIVA

CERTIFICACION NUMERO 02-03-355

La que suscribe, Secretaria de la Junta Administrativa del Recinto
Universitario de Mayagiiez de la Universidad de Puerto Rico, CERTIFICA que
en reunion ordinaria celebrada en las sesiones de los dias 13 y 20 de marzo de
2003, este organismo aprobé el PROCEDIMIENTO SOBRE EL MANEJO
DE MATERIALES EXCEDENTES E INSERVIBLES. El informe se hace
formar parte de esta certificacion.

Y para que asi conste, expido y remito la presente certificacion a las
autoridades universitarias correspondientes bajo el Sello de la Universidad de
Puerto Rico, a los veinticuatro dias del mes de marzo del afio dos mil tres, en
Mayagitiez, Puerto Rico.
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Universidad de Puerto Rico
Recinto Universitario de Mayaglez

Procedimiento para el Manejo de Materiales Excedentes e Inservibles

Introduccién

En el Recinto Universitario de Mayagliez se compran, adquieren y utilizan
una gran variedad de materiales para el desarrollo de todas sus
actividades. Entre estos tenemos los materiales de laboratorio, de oficina,
de construccién y de mantenimiento, entre otros. Cada uno de estos
materiales pueden en un momento dado dejar de ser utiles, asi como
pueden dafarse o deteriorarse, por lo que habria que manejarlos y/o
disponer de ellos adecuadamente, ya que algunos materiales pueden
tener caracteristicas peligrosas. Pero, tambien muchos de estos
materiales son excedentes de alguna actividad en particular y pueden
continuar siendo utiles en otras areas de trabajo, por lo que se podrian
transferir. El reciclaje, el llevarlos a un vertedero o la destruccion final en
una instalacién externa también puede ser opciones a considerar.

. Base Legal

Este procedimiento se promulga de conformidad con el “Reglamento para
el Control de la Propiedad Mueble de la Universidad de Puerto Rico”,
Certificacion Numero 062 1994-95, y de acuerdo a la “Ley sobre Politica
Publica Ambiental de Puerto Rico” que da base a la “Politica Ambiental de
la Universidad de Puerto Rico”. Ademas, el procedimiento es conforme a
las reglamentaciones ambientales para el manejo y disposicion de
desperdicios peligrosos y no-peligrosos de la Junta de Calidad Ambiental
y la Agencia Federal de Proteccion Ambiental.

Propésito

El proposito de este procedimiento es definir lo que es material excedente
o0 inservible, lograr y establecer un eficiente control en el manejo y en la
disposicion adecuada de los mismos, ya sea mediante la transferencia,
venta, reciclaje o destruccion de los materiales. Al igual, el mantener el
cumplimiento con las reglamentaciones ambientales para el manejo y
disposicién de desperdicios peligrosos y no-peligrosos de la Junta de
Calidad Ambiental y la Agencia Federal de Proteccion Ambiental.



Procedimiento de Manejo de Material Excedente o Inservible

IV. Definiciones

Material Excedente: es todo aquel material de laboratorio, de oficina,
de construccion y de mantenimiento, asi como cualquier otro material
que se haya adquirido mediante la compra o que se reciba en alguna
dependencia del Recinto y pasa a ser de su propiedad, los cuales
dejaron de tener uso en esa area de trabajo en particular pero todavia
tienen vida util y pueden ser utilizados para su proposito principal en
otro lugar en el Recinto o fuera de este.

Material Inservible: es todo aquel material de laboratorio, de oficina, de
construccion y de mantenimiento, asi como cualquier otro material que
se haya adquirido mediante la compra o que se reciba en alguna
dependencia del Recinto y pasa a ser de su propiedad, los cuales ya
han perdido su vida util, se han dafado o deteriorado de tal forma que
no pueden ser utilizados para su propdsito principal y tienen gue
manejarse y disponerse adecuadamente mediante el reciclaje, la
destruccion o su disposicion como desperdicio peligroso o no-
peligroso, segun sus caracteristicas fisicas o quimicas. -

Transferencia: es el manejo de los materiales excedentes desde su
lugar de uso inicial en el Recinto a otra area de trabajo dentro del
Recinto o fuera de éste, siguiendo lo establecido en este
procedimiento. La transferencia de materiales excedentes se puede
realizar con entidades fuera del Recinto a través de la donacién o
venta, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento para el Control
de la Propiedad Mueble de la Universidad de Puerto Rico.

Disposicion: es el manejo de los materiales inservibles desde su lugar
de uso inicial en el Recinto hasta que llegue a un destinatario final,
como lo puede ser el vertedero, reciclaje o la destruccion, siguiendo lo
establecido en este procedimiento y de acuerdo al Reglamento para el
Control de la Propiedad Mueble de la Universidad de Puerto Rico.

V. Procedimiento

1:

Cualquier dependencia del Recinto que posea materiales excedentes
0 inservibles sometera un inventario de estos a la Oficina de
Propiedad del Recinto, en el que se indique claramente la clase y
cantidad de los materiales, asi como la condicion fisica de los mismos.

Un funcionario designado en la Oficina de Propiedad para el manejo
inicial de los materiales revisara los inventarios y visitara el area donde
se encuentren estos para verificar y evaluar su condicion.
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Procedimiento de Manejo de Material Excedente o Inservible

10.

11.

La Oficina de Propiedad procedera a recoger los materiales
excedentes y los llevara para su transferencia o disposicion final a un
area de almacenaje provisional.

Si los materiales excedentes resultan ser productos quimicos o algun
otro material con caracteristicas peligrosas, el funcionario de la Oficina
de Propiedad notificara a la Oficina de Salud y Seguridad del Recinto,
quienes evaluaran los materiales para su manejo y transferencia.

La Oficina de Propiedad notificara a otras dependencias del Recinto
sobre la disponibilidad de material excedente y circulara una lista con
la descripcion de éstos.

La dependencia del Recinto que interese los materiales excedentes
los solicitara por escrito a la Oficina de Propiedad, quienes se
encargaran de transferir los mismos a esta nueva dependencia.

Luego de un tiempo razonable de almacenaje la Oficina de Propiedad
dispondra de los materiales excedentes mediante la transferencia,
venta o disposicién, siguiendo el Reglamento para el Control de la
Propiedad Mueble de la Universidad de Puerto Rico.

La Oficina de Propiedad procedera a recoger los materiales
inservibles, los llevara a un area de almacenaje provisional hasta su
disposicion final, o en su lugar se haran los arreglos y tramites para la
llevar estos directamente a su disposicion o destruccion final,
siguiendo el Reglamento para el Control de la Propiedad Mueble de la
Universidad de Puerto Rico.

Si los materiales inservibles resultan ser productos guimicos o algun
otro material con caracteristicas peligrosas para la salud o el
ambiente, la Oficina de Propiedad notificara a la Oficina de Salud y
Seguridad del Recinto, quienes evaluaran su riesgo antes de su
manejo, almacenaje y disposicion final.

La Oficina de Salud y Seguridad del Recinto se encargara del manejo
de los productos quimicos o algun otro material inservible si estos
poseen caracteristicas peligrosas para la salud o el ambiente.

La Oficina de Salud y Seguridad del Recinto gestionara la disposicion
final de los productos quimicos o de aquellos materiales con
caracteristicas peligrosas para la salud o el ambiente. La dependencia
del Recinto donde se generen estos materiales asignara los fondos
para cubrir los costos de la disposicion de estos materiales.
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UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO UNIVERSITARIO DE MAYAGUEZ
MAYAGUEZ, PUERTO RICO 00681-5000

INFORME DE CAMBIO #

DISPOSICION DE MATERIALES EXCEDENTES




UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO
RECINTO UNIVERSITARIO DE MAYAGUEZ
MAYAGUEZ, PUERTO RICO 00681-5000

CIFRA DE TRANSACCION INFORME DE CAMBIO #

INFORME SOBRE CAMBIO EN INVENTARIO

Aumento (DR)

Dependencia que Aumenta su Inventario Cifra
Rebaja (CR) RECINTO UNIVERSITARIO DE MAYAGUEZ 710-02-02
Dependencia que Aumenta su [nventario Cifra
NUMERO DE FECHA DE VALOR 1
UNIDAD REFERENCIA DESCRIPCION ADQUISICION COSTO ACTUAL |




