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CERTIFICACION NONIERO 18-19-200 

La que suscribe, Secretaria Interina de la Junta Administrativa del 

Recinto Universitario de MayagLiez, de la Universidad de Puerto Rico, 

CERTIFICA, que en reunion ordinaria celebrada el jueves, 25 de octubre de 

2018, este organismo acoge la recomendacion del Dr. Jose L. Perdomo Rivera, 

Decano Interino de Estudiantes y APRUEBA la siguiente: 

PROPUESTA PARA LA ADMINISTRACION DE SERVICIOS PARA ACTIVIDADES. 

La propuesta forma parte de esta certificacion. 

Y para que as( conste, expido y remito la presente certificacian a las 

autoridades universitarias correspondientes, bajo el Sello del Recinto 

Universitario de Mayaguez, de la Universidad de Puerto Rico. 

En Mayaguez, Puerto Rico, al primer clia del mes de noviembre del alio 

dos mil dieciocho. 



PROPUESTA PARA LA ADMINISTRACION DE SERVICIOS 
PARA ACTIVIDADES 

SALON TARZAN, ANFITEATRO RAIVION FIGUEROA CHAPEL 
Y CENTRO COLEGIAL DE ESTUDIANTES 

El Decanato de Estudiantes, como administrador de las facilidades del Centro de 
Estudiantes, Salon Tarzen y Anfiteatro Ramon Figueroa Chapel, requiere de un apoyo fiscal 
que no esti disponible al momento. Ante los retos de la situacion que atraviesa la 
Universidad y las dificultades del Decanato de Estudiantes para ofrecer un servicio de 
calidad en dichas facilidades, pretendemos aunar esfuerzos con la comunidad universitaria 
para sostener estas operaciones. Para este servicio, el Decanato de Estudiantes cuenta con 
el apoyo un equipo de estudiantes que atiende las facilidades mencionadas y las actividades 
institucionales que se nos asignen. El objetivo principal es buscar una altemativa para el 
pago de jornales a estos estudiantes y a su vez, el mantenimiento de las operaciones. 

Esta propuesta responde a la necesidad presupuestaria de los servicios que el Decanato 
de Estudiantes ofrece en terminos de los salones que tenemos disponibles para actividades 
academicas, sociales, artisticas y culturales en el Recinto. Esto sin limitarse al apoyo que se 
le ofrece a diferentes actividades institucionales durante el alio, tales como: Fiesta y 
encendido de la Navidad, Feria de Empleo, Engineering Community Summit, Casa Abierta, 
Orientacion a escuelas sobre servicios de Asistencia Econornica, Semana de Orientacion, 
Feria Internacional de CoHemis, apoyo de equipo tecnico para actividades estudiantiles en 
diferentes partes del Recinto coma Mezzanie, Coliseo, Patio de la Residencia Oficial del 
Rector, Placita de Celis y Chard6n, entre otros. Otras actividades a las que se ofrece apoyo 
incluyen la Feria del Libro, simposios, congresos y coloquios academicos, conferencias y 
talleres sobre Planes de Retiro y Planes Medicos a los empleados, agenda cultural Presencias, 
Relevo por la Vida, Cinco Dias con Nuestra Tierra, instalacion del Consejo General de 
Estudiantes, entre otras. 

El Decanato de Estudiantes no cuenta con el dinero para continuar costeando estos 
servicios. 
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Para atender la deficiencia fiscal del Decanato proponemos lo siguiente: 

Seccien 1: Proceso de cobro y facturacion 

El objetivo principal es buscar una altemativa para el pago de jomales a estos 
estudiantes y a su vez, el mantenimiento de las operaciones. Establecer las tarifas 
para el cobro adecuado del servicio que se provee dentro de la variedad de 
actividades que se atienden en nuestras facilidades y definir las categorias de 
actividades. 
Este dinero se depositard en la cuenta especial del Departamento de Actividades 
Sociales y Culturales 30270.632.000.4385.510.307991710101.00 y luego ese dinero 
pasara a los codigos correspondientes a jornales (519x) y equipo audiovisual no 
capitalizable (730x). 
Este cobro se realima despues de la actividad para poder calcular el uso exacto de 
la actividad y facturar justamente. Sin embargo, se requerird un deposit° igual a 4 
horas de uso de las facilidades. El tramite se realizara en una factura entre cuenta por 
la cantidad correspondiente, cuando asi sea posible. Esta factura se redacta en el 
Departamento de Actividades Sociales y Culturales, se envia al Solicitante receptor 
del servicio, quien sera responsable de hacer los tratnites correspondientes con 
quienes pagazan. Luego de firmada por los funcionarios autorizados, esta sera 
devuelta a nuestras oficinas para control de los pagos sometidos. Posteriormente, se 
enviard a Proyectos especiales o Contabilidad para hacer la transferencia de cargos 
correspondientes. 
Los usuarios que no puedan pagar a taxes de fondos institucionales, podran hacer 
sus pagos en cheque o giro postal o bancario en nuestras oficinas o directamente a 
las ventanillas de recaudaciones. Para el pago .en ventanilla, el usuario debe 
acompafiar el pago con la factura para que scan depositados en la cuenta 
correspondiente. 

Seccion 2: Proceso de solicitud de facilidades o actividades especiales 

Las solicitudes se atenderan por orden de llegada. Cada solicitante podra realizar una 
reservacion de las facilidades via telefonica, por correo electronic° o personalmente que 
estara vigente por un periodo de cinco (5) dias laborables. Se requiere que el usuario 
entregue el formulario, Solicitud interna para uso de las facilidades del 
Departamento de Actividades Sociales y Culturales, para la realizacion de actividades 
durante el period° vigente. Una vez entregado, la actividad queda confirmada segfm 
solicitado y subrogada a las normas establecidas en el formulario. 

Para asegurar el pago de los servicios, se le entregara un formulario digital al Solicitante 
para que se complete con la informacion de la cuenta a dOnde se giran los fondos para el 
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pago que corresponde y el deposit° requerido. Luego se preparard una factura entre 
cuentas, cuando sea posible, para la transferencia de cargos a ser firmadas por el 
Solicitante y por el funcionario encargado de la cuenta en su respectivo Departamento, 
Decanato, Facultad o Unidad. 

Para actividades ajenas al Recinto el proceso sera de la siguiente manera: 

Reservar la fecha en el Department° de Actividades Sociales y Culturales segan 
establecen las normas antes descritas. 
Dirigir carta a la autoridad nominadora para su Visto Bueno. 
Si el Visto Bueno no contiene instrucciones especificas sobre cam° atender la 
actividad se considera una actividad bajo toda reglamentacion como una actividad 
sin auspicio y sujeta a las normas aqui descritas. 
A partir del recibo de la carta autorizada se redactard el contrato de arrendamiento 
para el cobro del mismo y en el contrato se estableceran los costos por arrendamiento 
y gastos operacionales. Este proceso de contratacion debe llevarse a cabo bajo las 
normas y reglamentaciones aplicables. 
Si la carta del Visto Bueno recibe el auspicio del Recinto para la actividad, se 
redactara tin Memorando de Entendimiento (MOU) donde se establezcan los 
acuerdos, compromisos y limitaciones entre las partes. En este MO!] se cobraran 
los gastos operacionales. 
El contrato de arrendamiento o el MOU estaran sujetos a las normas y reglamentos 
del Recinto Universitario de Mayagilez y a las leyes aplicables del Gobiemo de 
Puerto Rico segan establecidas por la Oficina del Asesor Legal del Recinto. 

Seccion 3: Prioridad y definiciones categoricas 

Como regla general se tomard en consideracion la siguiente prioridad: 

Actividades academicas y administrativas oficiales del Recinto 
Actividades academicas y administrativas auspiciadas o financiadas por proyectos 
de fondos extemos. 
Actividades oficiales auspiciadas por organizaciones de estudiantes, profesores o de 
empleados, reconocidas por el Recinto, segan el orden de radicacien de la solicitud 
y sin costo para los participantes. 
Actividades deportivas del programa de la L.A.I. y del programa de intramuros. 
Actividades oficiales auspiciadas por organizaciones de estudiantes, profesores o de 
empleados, reconocidas por el Recinto, segan el orden de radicacion de la solicitud, 
donde se estara cobrando al asistente por su participacion. 
Actividades auspiciadas por otras unidades de la Universidad de Puerto Rico. 
Actividades auspiciadas por agencias gubernamentales. 

18-19-200 JA 
4 



h. Actividades de instituciones privadas o individuos particulares. 

Secci6n 4: Horatio de servicio y costos 

Las facilidades del Anfiteatro Ram6n Figueroa Chapel y el Salon Tarzan estan 
disponibles para la comunidad universitaria de lunes a domingo desde las 7:30 AM — 
10:00 PM incluyendo dias feriados. 	Por tanto, proponemos las siguientes 
consideraciones para el cobro por el uso de estas facilidades: 

Actividades acaddmicas y administrativas oficiales del Recinto estaran exentas de 
pago mientras se realicen en el periodo laborable de 7:30 AM — 4:30 PM. Pasadas 
las 4:30 PM y sabados, domingos o dfas feriados sera de $80.00 per las primeras 
cuatro (4) horas o fraccion y a $20.00 por hora adicional. Ademas, estaran sujetas a 
las disposiciones de use establecidas en la Solicitud interna para uso de las 
facilidades del Departamento de Actividades Sociales y Culturales. 

Actividades academicas y administrativas auspiciadas o financiadas per proyectos 
de fondos externos pagaran los gastos de operaciOn a razon de $100.00 por echo (8) 
horas o fracci6n Inas $20.00 por hora. Esta tarifa aplica durante todo el periodo de 
servicio. Ademas, estaran sujetas a las disposiciones de uso establecidas en la 
Solicitud interna para uso de las facilidades del Departamento de Actividades 
Sociales y Culturales. 

Actividades oficiales auspiciadas por organizaciones de estudiantes, profesores o de 
empleados reconocidas por el Recinto, segtin el orden de radicacion de la solicitud y 
sin costo para los participantes estaran exentas de pago mientras se realicen en el 
periodo laborable de 7:30 AM — 4:30 PM. Pasadas las 4:30 PM y sabados, domingos 
o dias feriados sera de $80.00 por las primeras cuatro (4) horas o fraccion y a $20.00 
por hora adicional. Ademas, estaran sujetas a las disposiciones de uso establecidas 
en la Solicitud interna para uso de las facilidades del Departamento de 
Actividades Sociales y Culturales. Para las Organizaciones Estudiantiles 
debidamente reconocidas por el Decanato de Estudiantes y con toda su 
documentacion vigente en el Departamento de Actividades Sociales y Culturales, 
estaran exentas de pago durante el siguiente horario: theta del periodo exento, 
tendran 4 horas libre de cargos. Si la actividad en este horario excede las 4 horas, se 
cobraran el cargo base de $80.00 por las siguientes cuatro (4) horas o fraccion mas 
$20.00 por hora adicional. 

Actividades deportivas del programa de la L.A.I. y del programa de intramuros 
estaran exentas de pago mientras se realicen en el periodo laborable de 7:30 AM — 

18-19-200 JA 
5 



4:30 PM. Pasadas las 4:30 PM y sabados, domingos o dias feriados sera de $80.00 
por las pritneras cuatro (4) horas o fraccion y a $20.00 por hora adicional. Ademas, 
estaran sujetas a las disposiciones de uso establecidas en la Solicitud interna para 
uso de las facilidades del Departamento de Actividades Sociales y Culturales. 

e. Actividades oficiales auspiciadas por organizaciones de estudiantes, profesores o de 
empleados, reconocidas por el Recinto, segan el orden de radicaciom de la solicitud, 
donde se estard cobrando al asistente por su participaci6n pagaran los gastos de 
operacion a razon de $100.00 por ocho (8) horas o fraccion mas $20.00 por hora. 
Esta tarifa aplica durante todo el periodo de servicio. Ademas, estaran sujetas a las 
disposiciones de uso establecidas en la Solicitud interna para uso de las facilidades 
del Departamento de Actividades Sociales y Culturales. 

f. Actividades auspiciadas por unidades u oficimas de la Universidad de Puerto Rico 
estaran exentas de pago mientras se realicen en el periodo laborable de 7:30 AM — 
4:30 PM. Pasadas las 4:30 PM y sabados, domingos o dias feriados sera de $80.00 
por las primeras cuatro (4) horas o fracci6n y a $20.00 por hora adicional. Ademas, 
estaran sujetas a las disposiciones de uso establecidas en la Solicitud interna para 
uso de las facilidades del Departamento de Actividades Sociales y Culturales. 

g. Actividades auspiciadas por agencias gubernamentales pagaran los gastos de 
operacien a razor' de $100.00 por ocho (8) horas o fraccien mas $20.00 por hora. 
Esta tarifa aplica durante todo el periodo de servicio. Adernas, estaran sujetas a las 
disposiciones de uso establecidas en la Solicitud interna para uso de las facilidades 
del Departamento de Actividades Sociales y Culturales. 

h. Actividades de instituciones privadas o individuos particulares se consideran de la 
siguiente manera: se regiran por la reglamentacien vigente de costos por 
arrendamientos y las disposiciones que regulan el manejo de este dinero. En el caso 
de nuestras facilidades el costa es el siguiente: 

a. Anfiteatro Ramon Figueroa Chapel: 
i. Arrendamiento - $600.00 por ocho (8) horas de servicio fracciem 

Gastos operacionales - $230.00 por ocho (8) horas de servicio o fraccion 
iii. En exceso deocho (8) horas se cobrard a base de $50.00 por hora 

b. Salon Tarzan: 
j. Arrendamiento - $250.00 por ocho (8) horas de servicio fraccion 

it. Gastos operacionales - $100.00 por ocho (8) horas de servicio o fraccian 
iii. En exceso de ocho (8) horas se cobrard a base de $50.00 por hora 
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c. Centro de Estudiantes: 
i. Arrendamiento 

Terraza interior sin equipo de sonido - $250.00 por ocho (8) horas o 
fraccion 
Terraza interior con servicio de sonido - $300.00 por ocho (8) horas 

fraccion 

Gastos operacionales 
Terraza interior sin equipo de sonido - $50.00 por ocho (8) horas o 
fraccion 
Terraza interior con servicio de sonido - $100.00 por ocho (8) horas 

fraccion 

i. Es posible que una actividad que no este descrita como parte de la categoria 
Actividades Academicas y Administrativas oficiales del Recinto, pueda ser 
considerada como tal mediante carta que justifique el interes y beneficio 
institucional, con el visto bueno de la Autoridad Nominadora. Asi la actividad se 
considerara auspiciada por el Recinto y sera atendida como una actividad acadetnica 
y administrativa oficial del Recinto donde se cobraran los gastos operacionales. 

Seccion 5: Normas generales de uso 

El solicitante de las facilidades sera responsable de cumplir con todas las reglas aqui 
expuestas. La copia de este documento aprobado se le entregard como evidencia de 
autorizacion. El mismo debe estar en posesion de El Solicitante para cualquier 
reclamo. 

Las facilidades estaran disponibles desde la hora solicitada. Cualquier cambio se debe 
solicitar con 24 horas de anticipacion. Toda actividad solicitada y confirmada, que 
no se realice sera facturada al solicitante por la cantidad de $50.00. 

La actividad sera atendida por un empleado o empleada del Recinto. Esta persona 
estard a cargo de asistirle en todo lo relacionado al equipo tecnico de las facilidades. 
Esta persona debe identificarse con El Solicitante inmediatamente para recibir las 
instrucciones y asi poder ayudarle. Esta persona tiene la potestad de tomar decisiones 
con respecto al horario de la actividad y le informard de otras normas pertinentes a su 
actividad. 

Toda actividad debe terminar a la hora indicada en la solicitud y NO se permitird 
ninguna actividad despues de las 10:00 PM. Cualquier actividad que exceda el tiempo 
solicitado y afecte otra actividad o exceda las 10:00 PM el Department° de 
Actividades Sociales y Culturales emitird una factura por la cantidad de $50.00 Inas 
$10.00 por hora o fraccion adicional a El Solicitante. 

18-19-200 JA 
7 



El Reglamento del Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico establece la capacidad 
maxima para cada facilidad dependiendo de sus caracteristicas fisicas. Bajo ningim 
concepto se puede exceder la capacidad de la sala. El empleado que supervisa la 
actividad se asegurara de acomodar a las personas en las sillas o butacas disponibles. 
Bajo ninguna circunstancia se permite personas sentadas en los pasillos, personas de 
pie en las entradas ni acomodar sillas adicionales. 

Las actividades no deberan interrumpir la labor docente, el buen orden 
institucional y las demas funciones normales de la Universidad. 

No se permite el uso de bebidas alcoholicas, ni de drogas Matas, en ninguna 
instalacion fisica del Recinto Universitario de Mayaguez. Tambien, se prohibe 
fumar segon lo establece la Ley Min. 40 de 3 de agosto de 1993, segim enmendada. 

El uso de sonido con amplificacion (bocinas) en el Centro de Estudiantes o fuera del 
Anfiteatro, Salon Tarzan y sus alrededores debera ser aprobado por el Decano de 
Estudiantes y/o Decano de Adtninistracion. Este solo se podra utilizar a la hora 
universal y de acuerdo con la regla mimero 6 de este reglamento. 

En caso de que la actividad involucre el consumo de alimentos, El solicitante sera 
responsable de coordinar la limpieza de la facilidad, vaciar los 7afacones y sacar los 
depositos de comida. De no hacerse responsable y esto perjudicar otra actividad, el 
Departamento de Actividades Sociales y Culturales facturard la cantidad de $50.00 
que sera responsabilidad de El Solicitante. De no hacerse el pago, el solicitante sera 
declarado deudor del Recinto y se expone a no poder utilizar nuestras facilidades en 
ocasiones futuras. 

Para solicitudes de mesas, sillas, plantas, etc., deberan presentar una carta dirigida al 
director del Departamento de Edificios y Terrenos con la peticiOn de los materiales 
incluyendo el permiso oficial de la actividad debidamente aprobada. Contactos de la 
oficina del Director de Edificios y Terrenos ext. 3517 / 5413 /3521. 

Los equipos prestados serail colocados en el lugar que corresponda y no se perinitira 
remover ningim equipo sin la debida autorizacion. 

El Departamento de Actividades Sociales y Culturales no se hace responsable de 
equipos que fueron gestionados por El Solicitante. Si al finalizar una actividad, los 
equipos ajenos al Recinto Universitario de Mayagtiez permanecen dentro de las 
facilidades serail removidos por los empleados y ubicados fuera de las facilidades bajo 
la responsabilidad de El Solicitante. De esto producir algon inconveniente con otras 
actividades, el Departamento de Actividades Sociales y Culturales facturara la 
cantidad de $50.00 a El Solicitante. De no hacerse el pago, el solicitante sera 
declarado deudor del Recinto y se expone a no poder utilizar nuestras facilidades en 
ocasiones finuras. 
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13. El Departamento de Actividades Sociales y Culturales NO se hace responsable de 
equipos robados, mutilados o que NO sean devueltos en su estado original. Los 
mismos deben ser devueltos a cada oficina por el encargado de la actividad. 

Section 6: Servicios que se ofrecen 

ANFITEATRO RAMON FIGUEROA CHAPEL 

Sistema de sonido profesional con equipo para mtisica en vivo 
Sistema digital de iluminacidn para actividades culturales: teatro, conciertos, 
recitales de baile, etc. 
Sistema de integrado de proyeccion de alta definicion con facilidades para 
conectar cualquier dispositivo 
Dos micr6fonos inalambricos de mano, solapa o "headset". 
Dos camerinos con duchas y balms 
360 butacas 

SALON TARZAN 

125 sillas 
15 mesas 
Proyector y pantalla 
Computadora con apuntador manual 
Sonido para conferencias 
Bart'o unisex 

TERCER PISO DEL CENTRO DE ESTUDIANTES 

Tarima 8' x 20' x 1.5' 
40 mesas redondas de 48" 
80 sillas 
Equipo de sonido con dos microfonos y conexiones para mUsica 

El trabajo de los estudiantes, segim propuesto en este document°, no interfiere con las 
tareas de ningim puesto en el Recinto Universitario de Mayaguez. 
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